Akademia I Instytut Prawa

Pomorska i Administracji
w Stupsku

Stupsk, 17 marca 2021 roku

ZARZADZENIE DYREKTORA INSTYTUTU PRAWA I ADMINISTRACJI
AKADEMII POMORSKIEJ W SLUPSKU

NR IPIA.021.11.2021
z dnia 17 marca 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia D. IPiA nr 002.10.2019 Dyrektora Instytutu Prawa i
Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 10 pazdziernika 2019 roku w
sprawie archiwizowania prac studentéw kierunku Prawo i Administracja w Instytucie

Prawa i Administracji

Dzialajac na podstawie § 46 ust. 1 pkt 2 Statutu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 29

maja 2019 r., zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu IPiA nr 002.10.2019 Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii
Pomorskiej w Stupsku z dnia 10 pazdziernika 2019 roku w sprawie archiwizowania prac
studentéw kierunku Prawo i Administracja w Instytucie Prawa i Administracji, wprowadza
si¢ nastgpujacg zmiang:

- Zalgcznik: Wytyczne w zakresie archiwizacji prac studenckich na kierunku Prawo i

Administracja w Instytucie Prawa i Administracji

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

instytu

prof.dr hab iusz Szpoper
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Zalgcznik

Wytyczne w zakresie archiwizacji prac studenckich na kierunku Prawo i Administracja
w Instytucie Prawa i Administracji

1. Okreéla sie terminy dostarczenia zarchiwizowanych prac studenckich: semestr zimowy do
7 marca; semestr letni do 7 lipca (sesja podstawowa) i do 7 paidziernika (sesja
poprawkowa).

2. Miejscem dostarczenia prac studenckich jest Sekretariat IPiA, ktérego pracami kieruje mgr
Matgorzata Kubiak.

3. Prace studenckie dostarcza sie osobiécie badz przesyta pocztg w formie papierowej lub w
formie elektronicznych nosnikéw danych (pen drive) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru,
oddzielenie dla kazdego kierunku studiow.

4. Prace studenckie w formie papierowej nalezy dostarczy¢ w opisanych teczkach,
przygotowanych odrebnie dla kazdego przedmiotu. Na oktadce teczki powinny znalei¢ sie
nastepujace informacje:

- stopieri naukowy/tytut, imie i nazwisko,

- kierunek,

- stopier studiéw (Administracja SPS, Administracja SDS, Prawo JSM),
- tryb studiéw (stacjonarne lub niestacjonarne),

- rok akademicki,

- semestr,

- nazwa przedmiotu.

5. Prace studenckie zamieszczone na elektronicznych nosnikach danych nalezy pogrupowac
w oddzielnie przygotowane dla kazdego przedmiotu dydaktycznego foldery (nazwane
zgodnie z oficjalng nazwa przedmiotu). Elektroniczny nosnik danych nalezy opisac
analogicznie do formuty papierowej. Jesli na elektronicznym nosniku danych nie ma
mozliwoéci (nie ma miejsca) dokonania opisu, nalezy zataczy¢ wydrukowang liste
przedmiotéw opisanych analogicznie do wersji papierowej.

6. W przypadku egzaminu lub zaliczenia przeprowadzanego w trybie ustnym, prowadzacy
przekazuje do archiwizacji protokét z jego przebiegu. Protokét powinien zawiera¢ date i
godzine rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu lub zaliczenia, wyszczegdInienie pytan, ktore
stanowity podstawe wystawienia oceny z podziatem na poszczegélnych studentdw, uzyskane
przez studentoéw oceny czastkowe za poszczegélne pytania jezeli sy wystawiane oraz oceng
koricowa.
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7. Pracownicy prowadzacy przedmioty (w szczegdlnosci wyktady, éwiczenia, lektoraty
jezykowe) w Instytucie Prawa i Administracji APSL, zatrudnieni w innych jednostkach
organizacyjnych Uczelni, dokonujg archiwizacji prac studentéw zgodnie z powyzszymi
wytycznymi i we wskazanych terminach.
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